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REGULAMIN
przyznawania Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczos$ci
(wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej i finansowego wsparcia pomostowego
wraz ze wsparciem szkoleniowym)

w ramach Projektu:
,»1Wwoja szansa na wilasny biznes
Numer Projektu: RPPM.05.07.00-22-0040/19

12

§1

Postanowienia Ogoélne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady ubiegania si¢ Uczestnikéw Projektu ,,Twoja szansa na wlasny biznes”
o przyznaniekompleksowego wsparcia zwigzanego z rozpoczeciem dzialalnos$ci gospodarczej, zwanego
dalej Wsparciem, oraz zasady udzielania tego Wsparcia.

2. Projekt, o ktérym mowa powyzej w ust. 1, zwany dalej Projektem, jest realizowany przez Stowarzyszenie
»Wolna Przedsiebiorczo$¢” Oddzial Terenowy w Gdansku, zwane dalej SWP, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 05.
Zatrudnienie, Dziatanie 05.07. Nowe mikroprzedsigbiorstwa, realizowane w ramach umowy o
dofinansowanie projektu. Projekt jest wspoifinansowany ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Pojgcia stosowane w niniejszym Regulaminie majg znaczenie zgodne z definicjami zawartymi w
Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie.

§2

Rodzaj i zakres przyznawanegoWsparcia

1. Wsparcie udzielane na podstawie niniejszego Regulaminu obejmuje:

1) wsparcie finansowe na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej w formie bezzwrotnej dotacji,
udzielane wylacznie jako stawka jednostkowa (tj. kwota ryczattowa), zgodnie z Wytycznymi w
zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, w wysokosci 23 050 PLN, zwane dalej Dotacja.

2) finansowe wsparcie pomostowe przyznawane na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS i innych
wydatkéw biezacych zwiazanych z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej, zwane dalej:
Wsparciem Pomostowym, udzielane na okres od 6-12 miesiccy w kwocie nie wickszej niz
rownowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace na dzien przyznania wsparcia miesi¢cznie;
decyzje o wysokosci i okresie Wsparcia Pomostowego na podstawie wniosku Uczestnika Projektu o
przyznanie wsparcia pomostowego podejmuje Komisja Oceny Wnioskow (dalej: KOW).

3) Wsparcie w postaci ustug szkoleniowych (indywidualnych — §r. 6 h/osoba i grupowych — 40g)
udzielane na etapie poprzedzajacym rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jako wsparcie
uzupetniajace do pomocy finansowej, obejmujace przygotowanie do samodzielnego prowadzenia
dziatalno$ci gospodarcze;.

2. Dotacja jest bezzwrotna z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w niniejszym Regulaminie i w umowie o
udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Celem Dotacji jest sfinansowanie wydatkow inwestycyjnych zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej, umozliwiajacych uruchomienie i funkcjonowanie takiej dziatalnosci. Celem Dotacji nie jest
pokrycie kosztéw biezacych dziatalnosci przedsigbiorstwa (w tym skladek ZUS), ktore moga by¢ objete
wylacznie Wsparciem Pomostowym.

4. We wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Uczestnik
Projektu przedstawi planowane wydatki inwestycyjne (w kwocie netto, bez podatku VAT) zwigzane z
rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej, w tym wydatki objete Dotacja w kwocie 23.050 z1.
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Wsparcie w postaci ustug szkoleniowych i Wsparcie Pomostowe stanowig uzupelnienie wsparcia w
postaci Dotacji. Warunkiem przyznania Uczestnikowi wsparcia w postaci ustug szkoleniowych i
Wsparcia Pomostowego jest przyznanie Uczestnikowi Projektu Dotacji.

Wsparcie Pomostowe przeznaczone jest wylacznie na pokrycie obowigzkowych sktadek ZUS i innych
wydatkoéw biezacych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig takich jak np.: czynsz najmu, abonamenty,
koszty zatrudnienia pracownikow, ubezpieczenia, wynagrodzenie za ustugi ksiegowe (w kwotach netto).
Wsparcie to podlega rozliczeniu na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie i w umowie o
udzielenie wsparcia pomostowego.

Uczestnicy Projektu zakwalifikowani do otrzymania wsparcia finansowego zostang objgci wsparciem
szkoleniowym, zgodnie z deklaracjg ztozona w formularzu rekrutacyjnym. Wsparcie zostanie udzielone
na podstawie odrgbnej umowy.

Udzial w Projekcie nie gwarantuje Uczestnikowi Projektu otrzymania Wsparcia, ani nie gwarantuje
otrzymania Wsparcia w z gory okre§lonym terminie.

Formy Wsparcia sa realizowane zgodnie ze Standardami realizacji wsparcia w zakresie Dziatania 5.7 i
umowa o dofinansowanie projektu zawarta przez SWP, na podstawie ktorej realizowany jest Projekt.

§3

Zasady podjecia i prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez Uczestnika Projektu

Uczestnik Projektu, ktory otrzymat pozytywna decyzje KOW o przyznaniu Dotacji, jest zobowigzany do
zarejestrowania 1 prowadzenia dziatalnosci gospodarczej opisanej w biznesplanie na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie i w umowie o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na terenie wojewoddztwa
pomorskiego w miejscu, w ktorym mozliwe bedzie przeprowadzenie przez SWP kontroli, o ktorej mowa
w § 13.

Uczestnik Projektu, ktory otrzymat pozytywna decyzje KOW o przyznaniu Dotacji, rejestruje dziatalnosé¢
gospodarcza po zakonczeniu udzialu w przyslugujacym Uczestnikowi wsparciu w postaci ustug
szkoleniowych. Jezeli Uczestnikowi Projektu nie przystuguje wsparcie w postaci ustug szkoleniowych,
rejestracjidziatalno$ci gospodarczej dokonuje po otrzymaniu pozytywnej decyzji KOW, najpdzniej do
dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarcze;j.
Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona przez Uczestnika Projektu, ktory otrzymal Wsparcie w ramach
Projektu,prowadzona jest na zasadach okreslonych w ustawie Prawo przedsiebiorcow.

Dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach Projektu bedzie prowadzona przez Uczestnika Projektu
przez co najmniej przez 12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym
wpisem do CEIDG lub KRS), przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.
Wymagany okres 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie moze wykracza¢ poza okres
trwania Projektu ,, Twoja szansa na wtasny biznes!”.

Dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczgta w ramach projektu nie moze zosta¢ zawieszona w okresie
pierwszych 12 miesiecy od dnia wskazanego jako data rozpoczecia dziatalno$ci w CEIDG albo KRS. W
tym okresie nie jest takze dopuszczalna zmiana formy prawnej prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.
Prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej, w tym zachowanie ww. okresu trwato$ci dziatalnosci
gospodarczej, podlega kontroli na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktory zarzadza przedsigbiorstwem w przypadku
$mierci przedsiebiorcy (Uczestnika Projektu) w okresie, o ktorym mowa powyzej, nie jest wymagany
zwrot wsparcia finansowego otrzymanego na rozpoczegcie dziatalnosci gospodarcze;.

Wsparcie finansowe na podjecie dzialalnosci gospodarczej moze zosta¢ przyznane osobie fizycznej,
zgodnie z zakresem grupy docelowej, zamierzajacej podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, z wytaczeniem osob,
ktore:
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a) posiadaty wpis do CEIDG, byly zarejestrowane jako przedsigbiorcy w KRS lub prowadzity
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie odrebnych przepisow w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych
dzien przystapienia do projektu;

b) zawiesity lub mialy zawieszong dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepisow o CEIDG lub KRS
w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu;

c) zamierzaja zalozy¢ rolnicza dziatalno$¢ gospodarcza i réwnoczesnie podlega¢ ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawa z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spolecznym
rolnikow;

d) zamierzaja zatozy¢ dzialalno$¢ komorniczg zgodnie z ustawa z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach
sadowych.

11. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosSci gospodarcze] moze zosta¢ przyznane uczestnikowi
projektu prowadzacemu wczesniej dziatalno$¢ zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy Prawo przedsiebiorcow!,
ktory jednoczesnie spelnia powyzsze warunki.

§4

Postanowienia dotyczace pomocy de minimis

1. Wsparcie finansowe udzielane jest w oparciu o zasade¢ de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr 352 z 24.12.2013 r.) oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 roku w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 1073). Nalezy mie¢ na uwadze
wylaczenia sektorowe wskazane w ww. Rozporzadzeniu oraz obowiazki sprawozdawcze wzgledem
UOKIK, przy czym rozporzadzenie to stosuje si¢ do pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom we
wszystkich sektorach, z wyjatkiem:

1) na dzialalno$¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr

104/2000 (1),

na dziatalno$¢ w zakresie produkcji podstawowych produktéw rolnych?;

2) w zakresie przetwarzania i wprowadzenia® do obrotu produktow rolnychjezeli:

o wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych od
producentdw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez przedsigbiorstwa objete
pomoca,

e przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci producentom
podstawowym.

3) na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw czlonkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci

! Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcéw, nie stanowi dziatalno$ci gospodarczej dzialalno$é wykonywana przez osobe
fizyczna, ktorej przychod nalezny z tej dzialalno$ci nie przekracza w zadnym miesigcu 50% kwoty minimalnego wynagrodzenia, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177) i ktéra w okresie
ostatnich 60 miesi¢ecy nie wykonywata dziatalnosci gospodarczej.

Produkty rolne oznaczaja produkty wymienione w zalaczniku I do Traktatu, z wyjatkiem produktow rybotéwstwa i akwakultury
wchodzacych w zakres stosowania rozporzadzenia (WE) nr 104/2000.

sPrzetwarzanie produktow rolnych oznacza czynno$ci wykonywane na produkcie rolnym, w wyniku ktorych powstaje produkt bedacy
rowniez produktem rolnym, z wyjatkiem czynnosci wykonywanych w gospodarstwach, niezbednych do przygotowania produktéw
zwierzgeych lub roslinnych do pierwszej sprzedazy.

Wprowadzanie do obrotu produktéw rolnych oznacza posiadanie lub wystawianie produktu w celu sprzedazy, oferowanie go na sprzedaz,
dostawe lub kazdy inny sposéb wprowadzania produktu na rynek, z wyjatkiem jego pierwszej sprzedazy przez producenta podstawowego
na rzecz podmiotéw zajmujacych si¢ odsprzedaza lub przetworstwem i czynnoséci przygotowujacych produkt do pierwszej sprzedazy;
sprzedaz produktu przez producenta podstawowego konsumentowi koncowemu uznaje si¢ za wprowadzanie do obrotu, jesli nastgpuje w
odpowiednio wydzielonym do tego celu miejscu.

Za przetwarzanie lub wprowadzanie do obrotu nie uznaje si¢ czynnosci wykonywanych w gospodarstwach jako niezbedny element
przygotowania produktu do pierwszej sprzedazy, takich jak zbior, koszenie czy mtocka zboz, pakowanie jaj, ani tez pierwszej sprzedazy na
rzecz podmiotdw zajmujacych si¢ odsprzedaza lub przetworstwem.
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dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezagcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnoSci
WYWOZOWej;

4) uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do towarow
sprowadzanych z zagranicy, oraz w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2
lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programdw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
(Dz.U. poz. 1073);

5) w zakresie drogowego transportu towarow na nabycie pojazdoéw przeznaczonych do takiego
transportu.

Jezeli Uczestnik Projektu planuje prowadzi¢ dziatalno§¢ w sektorach, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a, b, c,
a takze inng dzialalnos¢, niepodlegajaca wykluczeniu z uzyskania wsparcia w ramach projektu, oraz
zapewni rozdzielno$¢ rachunkowsa tych dziatalnosci, wowczas pomoc w ramach Projektu moze zostaé
udzielona na pokrycie kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach dziatalnosci, ktora nie jest
objeta wylaczeniem.

Pomoc udzielona w ramach projektu nie moze spowodowac przekroczenia maksymalnej kwoty pomocy
przyznanej jednemu przedsigbiorstwu wynoszacej 200 000 euro w okresie trzech lat podatkowych, a w
przypadku przedsiebiorstw prowadzacych dzialalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu
towaréw nie moze przekroczy¢ 100 000 euro w okresie trzech lat podatkowych.

Data przyznania pomocy de minimisjest data zawarcia umow o udzielenie Wsparcia.

§5
Warunki udzieleniawsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej

Dotacja i Wsparcie Pomostowe sg udzielane na wniosek Uczestnika Projektu i na podstawie uméow

zawartych z SWP.

Uczestnik Projektu sktada wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalno$ci

gospodarczej wraz z biznesplanem oraz wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego, ktore podlegaja

oceniec Komisji Oceny Wnioskow (KOW) powolanej przez SWP. Wniosek o przyznanie Wsparcia

Pomostowego moze by¢ zlozony tylko i wytacznie z wnioskiem o przyznanie Dotacji.

Wsparcie moze by¢ udzielone Uczestnikowi Projektu, ktory spelnia warunki udzialu w Projekcie

okreslone w Regulaminie Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie. Co do zasady Wsparcie nie moze by¢

udzielone Uczestnikowi Projektu, ktory rozpoczat dziatalno$¢ gospodarcza przed otrzymaniem informacji

o przyznaniu Dotacji. Wsparcie nie moze by¢ takze udzielone Uczestnikowi Projektu, ktory na etapie

przyznawania Dotacji nie ztozy o$wiadczen (lub ztozy nieprawdziwe o$wiadczenia) o:

e niekorzystaniu rownolegle z innych $rodkoéw publicznych, w tym zwlaszcza ze $rodkow Funduszu
Pracy, PFRON, $rodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO WP 2014-2020, Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;

e nickaralno$ci za przestepstwa skarbowe oraz o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu
peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych;

e niepozostawaniu w stosunku do SWP lub pracownika SWP, podmiotu realizujacego lub wykonawcy
w zwiazku mogacym naruszy¢ zasady bezstronnosci w procesie rekrutacji i oceny wnioskows;

o niekaralno$ci karg zakazu dostepu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, ze zm.);

e braku zajecia komorniczego z tytulu obowigzku alimentacyjnego;

e nieotrzymaniu pomocy de minimis (w przypadku otrzymanej pomocy, os§wiadczenie o jej wysokosci);

oraz  innych zas$wiadczen/o$wiadczen/dokumentdow wyzej nie wymienionych, niezbednych do

przyznaniaDotacji, wskazanych przez SWP.

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej oraz o udzielenie

wsparcia pomostowego zostang zawarte przez SWP z Uczestnikiem Projektu, ktory:

a. zlozyl w terminie wniosek o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalnosci
gospodarczej wraz z biznesplanem oraz wniosek o udzielenie wsparcia pomostowego, ktory
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zostanie pozytywnie oceniony przez Komisje Oceny Wnioskow;

b. po otrzymaniu decyzji KOW o przyznaniu Dotacji ukonczyl wsparcie szkoleniowe, zgodnie z
deklaracja ztozong w formularzu rekrutacyjnym,;

c. po ukonczeniu wsparcia szkoleniowego dokonat rejestracji dziatalnosci gospodarczej oraz

d. dopelit w terminie formalno$ci warunkujace zawarcie umowy o udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej oraz umowy o udzielenie wsparcia
pomostowego;

e. spetnil pozostate wymogi okre§lone w niniejszym Regulaminie lub w Regulaminie rekrutacji
i uczestnictwa w Projekcie.

5. Jezeli Uczestnik Projektu w Formularzu Rekrutacyjnym zadeklarowal zatrudnienie pracownikow w ciagu
12 miesigcy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 3 miesigcy, a z
biznesplanu wynika¢ bedzie brak takiego zatrudnienia, SWP wezwie Uczestnika Projektu do korekty
wniosku o przyznanie wsparcia na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej w wyznaczonym terminie. W
przypadku braku takiej korekty SWP moze odrzuci¢ wniosek, jezeli przyznanie Dotacji temu
Uczestnikowi Projektu mogtoby skutkowaé niespelnieniem celow Projektu.

§6

Procedura oceny wnioskow o wsparcie finansowe i przyznawania Srodkéw finansowych
na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej

1. Wnhnioski o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej oraz o przyznanie
wsparcia pomostowego nalezy ztozy¢é w Biurze Projektu SWP w Gdansku w terminie, ktéry zostanie
okre$lony przez SWP na stronie internetowej www.swp.gda.plw zakladce ,, Twoja szansa na wlasny
biznes!” oraz w pisemnej informacji przekazanejkazdemu Uczestnikowi Projektu przez SWP.

2. Wnhnioski o przyznaniewsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalnos$ci gospodarczejoraz o przyznanie
wsparcia pomostowego wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym sktada si¢ na formularzach, ktére
stanowig odpowiednio zatgczniki nr 1 i2 do niniejszego Regulaminu. Calo$¢ (wnioski wraz z
zalagcznikami) nalezy zlozy¢ w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach. Wnioski nalezy wypehié
komputerowo. Wnioski powinny by¢ podpisane przez Uczestnika Projektu w przeznaczonych do tego
miejscach, a kazda strona wniosku (i zatacznikdw), na ktérej nie ma podpisu, powinna by¢ parafowana.

3. Do wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej nalezy
dotaczy¢:

1) biznesplan (sporzadzony na formularzu, ktéry stanowi zalacznik nr 3), w ktérym Uczestnik Projektu
podaje w szczegdlnosci:

e opis planowanego przedsigwzigcia,

e szacunkowy budzet przedsiewzigcia (tj. opis planowanych wydatkéw zwigzanych z
rozpoczeciem dzialalno$ci gospodarczej, szacowane przychody z dziatalno$ci gospodarczej
oraz wszystkie planowane zrodla finansowania uruchamianego przedsiewzigcia, w tym inne
niz wnioskowana dotacja (np. pozyczki, srodki wlasne itp.),

e plan marketingowy, w tym opis rynku, na ktéry planowane jest wej$cie z uruchamiang
dziatalno$cig oraz konkurencji na rynku,

e informacje nt. kosztow w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym wydatki
ponoszone w ramach wsparcia pomostowego.

2) harmonogram realizacji zaplanowanych dziatan,

3) dokumenty potwierdzajace uprawnienia, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie niezbedne lub
celowe do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej (powotane w biznesplanie);

4) oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis lub o$wiadczenie o wysokoSci otrzymanej
pomocy de minimis (zlozone na formularzach, ktore stanowig zataczniki nr 14 i 15) wraz z kopiami
zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajace pomocy — w wypadku,
gdy Uczestnik Projektu takg pomoc otrzymat;

5) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (zatacznik
nr 18);
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6) pozostate oswiadczenia stanowigce zalaczniki do biznesplanu.
Dodatkowe zasady oceny wnioskow sg okre§lone w Regulaminie Komisji Rekrutacyjnej i Komisji Oceny
Whioskow.
Whioski o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczejwraz
z biznesplanami oraz wnioski o przyznanie wsparcia pomostowego w pierwszej kolejnoséci podlegaja
ocenie formalnej w oparciu o Karte Oceny Formalnej, ktéra stanowi zatacznik nr 16. Podczas tej kontroli
dokonuje si¢ oceny kompletnosci oraz poprawnosci ztozonych wnioskow.
W wypadku brakow formalnych, w tym w szczegoélno$ci w wypadku braku zatacznikéw, wymaganych
o$wiadczen, podpisow lub paraf, niewypelnienia wszystkich rubryk w formularzach, bledéw
rachunkowych lub innych oczywistych niescisto$ci, wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na
rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej wraz zwnioskiem o przyznanie wsparcia pomostowego podlegaja
odrzuceniu. W wypadku, gdy braki dotycza jedynie wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego,
odrzuceniu podlega tylko ten wniosek.

Zasady odwotania si¢ od decyzji o odrzuceniu ww. wnioskowz powodéw formalnych sg okreslone w § 7.

Jezeli wnioski o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej i o

przyznanie wsparcia pomostowego spelniaja warunki formalne, sa one kierowane do oceny

merytorycznej, ktora jest dokonywana z zachowaniem zasady bezstronno$ci oraz przejrzystosci
zastosowanych procedur na zasadach okreslonych w Regulaminie Komisji Rekrutacyjnej i Komisji

Oceny Wnioskow.

Whioski pod wzglegdem merytorycznym rozpatrywane sa w ciagu 21 dni roboczych od daty ztozenia

poprawnego i kompletnego pod wzgledem formalnym wniosku o przyznanie wsparcia, przy czym:

1) kazdy wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnoéci gospodarczejmoze
otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow,

2) Ocena wniosku o przyznanie Dotacji obejmuje ocen¢ ztozonego przez Uczestnika Projektu
biznesplanu przede wszystkim pod katem potwierdzenia zasadnosci prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez danego Uczestnika Projektu, mozliwosci jej funkcjonowania i utrzymania si¢ na
rynku przez co najmniej minimalny wymagany okres 12 miesigcy oraz prawidtowosci sporzadzenia
budzetu przedsigwziccia zgodnie z kryteriami okreslonymi na Karcie Oceny Merytorycznej (KOM).

3) Dotacje moga otrzymac wylgcznie wnioski, ktére tacznie otrzymaty co najmniej 60% maksymalnej
liczby punktoéw, za§ w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej kazdorazowo co najmniej 40%
punktow (w kazdym przypadku liczonych jako $rednia dwoch ocen, chyba ze uwzglednia si¢
wylacznie trzecig oceng).

4) W przypadku rozbieznosci w ocenie wnioskow si¢gajacych co najmniej 30% punktow pomiedzy
ocenami dwoéch czionkéw KOW (pod warunkiem, ze co najmniej jedna z nich wynosi minimum
lacznie 60% punktéw i co najmniej 40% punktow w kazdym kryterium okre§lonym w KOM),
wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktora przeprowadza trzeci oceniajacy. Ocena tej osoby
stanowi wowczas ocen¢ ostateczng wniosku.

5) Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskow, KOW sporzadza listg wnioskow
uszeregowanych w kolejnosci od najwickszej liczby uzyskanych punktéow (liczonych jako s$rednia
dwodch ocen albo trzecia ocena) ze wskazaniem wnioskdéw, ktére otrzymaly wymagana liczbe
punktow pozwalajaca na otrzymanie Dotacji (min. 60 punktéw oraz min. 40% punktéw w kazdym
kryterium) oraz wnioskow, ktore nie otrzymaly takiej liczby punktow, ktora stanowi¢ bedzie
wstepna liste rankingowa.

6) W przypadku uzyskania przez kilku Uczestnikéw Projektu tej samej liczby punktow, o wyzszej
pozycji na liscie decydowaé bedzie kryterium utworzenia dodatkowego miejsca pracy, rozumianego
jako zatrudnienie pracownika na umowe¢ o pracg w ciggu 12 pierwszych miesiecy prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 3 miesigcy (Uczestnik Projektu, ktory zadeklaruje
zatrudnienie pracownika na umowe o pracg lub ten, ktory zadeklaruje zatrudnienie wigkszej liczby
pracownikow zostanie wpisany na wyzszej pozycji), a jezeli to dodatkowe kryterium nie rozstrzygnie
kolejnosci wnioskdéw, o wyzszej pozycji na liScie decydowacé bedzie wysokos¢ planowanych przez
Uczestnika Projektu wydatkow inwestycyjnych przedstawionych w biznesplanie — wedlug kolejnosci
od najwyzszej do najnizszej kwoty tych wydatkow.

7) 24 wnioski, ktore zgodnie z lista rankingowa otrzymaly najwyzsza punktacje i spetniaja warunki
okreslone w pkt. 3 powyzej, kwalifikuja si¢ do otrzymania wsparcia na rozpoczgcie dziatalnosci
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gospodarczej oraz wsparcia pomostowego. Pozostali Uczestnicy Projektu sg uprawnieni do ztozenia
odwotan od oceny KOW na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

8) Ostateczng list¢ rankingowg (ostateczng listg Uczestnikow Projektu zakwalifikowanych do Wsparcia
sporzadza sig:

e jezeli wszystkie wnioski otrzymaly wymagang liczbe punktéw pozwalajaca na otrzymanie
Dotacji (okreslong w pkt. 3 powyzej)

e po rozpoznaniu odwotan od oceny wnioskow — zgodnie z § 7, nie pozniej niz w terminie 3
dni roboczych od sporzadzenia protokotu z posiedzenia KOW.

9) Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego podlega ocenie merytorycznej przez KOW zgodnie z
Kartg Oceny Merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

10) Cztonkowie KOW na podstawie zapisow we wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z
biznesplanem dokonuja oceny czy wnioskowana wysoko$¢ wsparcia pomostowego jest uzasadniona i
nie jest zawyzona biorgc pod uwage profil planowanej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z KOM
tego wniosku.

11) Cztonkowie Komisji, ktorzy oceniali dany wnioseko przyznanie wsparcia pomostowego,
wypracowuja wspolne stanowisko odnosnie kwoty i okresu Wsparcia Pomostowego przyznanego
Uczestnikowi Projektu i zapisujg ustalenia w KOM.

10.SWP ma obowiazek pisemnego poinformowania osoby ubiegajacej si¢ o przyznanie wsparcia o wynikach
oceny merytorycznej wnioskow w terminie 7 dni roboczych od opublikowania listy rankingowe;.
11.Do informacji pisemnej dotyczacej wynikoéw oceny wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego na

rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej, zalacza si¢ kserokopie Kart Oceny wraz z uzasadnieniem, z

zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781).

12.W przypadku negatywnej oceny wniosku Uczestnik Projektu jest uprawniony do zlozenia wniosku o

ponowne rozpatrzenie sprawy na zasadach okreslonych ponizej w § 7.

13.0stateczna lista Uczestnikow Projektu zakwalifikowanych do Wsparcia (szkoleniowego i finansowego)
zostanie sporzadzona po ocenie wszystkich wnioskdOw o ponowne rozpatrzenie sprawy, jednak nie pdzniej
niz w terminie 3 dni roboczych od sporzadzenia protokotu z posiedzenia Komisji.

14.Ostateczna lista Uczestnikow Projektu zakwalifikowanych do Wsparcia (z podaniem m.in. numeru

whniosku, liczby uzyskanych punktow) umieszczana jest na stronie internetowej www.swp.gda.pl lub w

jego siedzibie w miejscu ogdlnodostepnym po zakonczeniu etapu procedury odwotawczej.

§7

Procedura odwolawcza

1. Uczestnik Projektu, ktorego wniosek zostat odrzucony na etapie oceny formalnej, moze w terminie 74
dni od daty otrzymania pisemnej informacji o odrzuceniu wniosku zlozy¢ wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy wraz z poprawionym lub uzupelionym wnioskiem (wytacznie w zakresie
wskazanych bledow lub brakoéw formalnych). W razie ztozenia w terminie poprawnego wniosku, jest
on kierowany do oceny merytorycznej. W wypadku przekroczenia ww. terminu, nieusunigcia lub
niewlasciwego usunig¢cia wskazanych wczesniej uchybien, decyzja o odrzuceniu wniosku jest
ostateczna i nie przysluguje od niej odwotanie. W razie ujawnienia nowych uchybien wniosek jest
ponownie odrzucany z prawem do zlozenia poprawionego/uzupetionego wniosku we wskazanym
zakresie. Jezeli uchybienia formalne dotyczyly wylacznie wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego, ocena wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalno$ci
gospodarczej] moze nastgpi¢c dopiero po uplywie 7-dniowego terminu na zloZenie
poprawionego/uzupetnionego wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

2. W przypadku wprowadzenia przez Uczestnika Projektu dodatkowych zmian do wniosku, innych niz
btedy/braki wskazane w pisemnej informacji, zmiany te nie beda uwzgledniane na etapie oceny
merytoryczne;j.

3. Uczestnik Projektu, ktory w wyniku oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia

+ Decyduje data wptywu
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finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej nie otrzymat wnioskowanego wsparcia, tj.:

a) zlozony przez niego wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej zostal odrzucony na etapie oceny merytorycznej badz tez uzyskat liczbe
punktow niepozwalajgcg na uzyskanie wsparcia finansowego

b) Uczestnik Projektu nie uzyskat wnioskowanej kwoty Wsparcia Pomostowego lub Wsparcie
Pomostowe nie zostato przyznane na wnioskowany okres.

ma mozliwo$¢ ztozenia do SWP ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, wraz z

przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji dotyczacych zakresu przedsiewzigcia

4. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy powinien zosta¢ ztozony przez Uczestnika Projektu
w formie pisemnej w terminie do 7° dni od daty otrzymania pisemnej informacji o odrzuceniu
wniosku.

5. Wnhniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy jest oceniany przez KOW na podstawie Regulaminu
Komisji Oceny Wnioskow.

6. SWP ma obowigzek dokonania oceny wnioskdw o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie Sdni
roboczych od dnia wplywu ostatniegowniosku w tej sprawie, dokonanej przez dwoch innych
ekspertéw niz eksperci dokonujacy pierwszej oceny. Taki wniosek kwalifikuje sie do otrzymania
Dotacji, jezeli $rednia arytmetyczna z dwoch ocen (lub — w przypadku rozbiezno$ci miedzy nimi
wynoszacej co najmniej 30% maksymalnej liczby punktéw — trzecia ocena) wynosi co najmniej 60%
maksymalnej liczby punktow, a w odniesieniu do wszystkich ocen poszczegdlnych kryteriow —
otrzymat co najmniej 40% maksymalnej liczby punktow.

7. Powtdrna ocena jest oceng wiazacg 1 ostateczng, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

8. SWP ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika Projektu o wynikach
powtdrnej oceny. Do informacji pisemnej dotyczacej wynikow oceny wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej oraz wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego, jest zataczana kserokopia Kart Oceny wraz z uzasadnieniem, z zastrzezeniem
ograniczen wynikajacych z ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2019 r. poz. 1781).

9. Dotacje przyznawane sg Uczestnikom Projektu do wyczerpania przeznaczonych na ten cel srodkow
przy czym uzaleznione jest to od dostepnosci srodkow.

10. SWP utworzy rezerw¢ w wysokosci 20% $rodkow przeznaczonych na przyznanie Dotacji w celu
przyznania Dotacji w wyniku ponownego rozpatrzenia wnioskéw. W ramach rezerwy Dotacje beda
przyznawane wnioskom o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczegcie dziatalnosci gospodarczej,
ktore otrzymaty najwyzsza liczbe punktéw, do wyczerpania srodkow.

11. Po dokonaniu oceny wszystkich odwotan Komisja sporzadza ostateczng liste Uczestnikéw Projektu,
ktorzy otrzymajg Wsparcie (ostateczna lista rankingowa) obejmujaca:

a. wnioski zakwalifikowane do otrzymania dofinansowania zgodnie ze wstgpna listg rankingowa
b. pozostate wnioski uszeregowane w kolejnosci od najwyzszej liczby punktow,
c. wskazanie wszystkich wnioskow, ktore kwalifikuja si¢ do otrzymania Dotacji.

12. W przypadku braku odwotan Dotacje przyznaje si¢ Uczestnikom Projektu z dalszych miejsc wstgpne;j

listy rankingowe;j, ktérych wnioski spetnity warunki do otrzymania dofinansowania.

§8

Zawarcie umowy o udzielenie wsparcia finansowego
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na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej

1. Z Uczestnikiem Projektu, ktorego wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczgcie
dziatalno$ci gospodarczej zostal pozytywnie oceniony i zaakceptowany, podpisywana jest umowa o
udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalnos$ci gospodarczej w wysokos$ci rownej stawce
jednostkowej (23.050 z1).

2. Warunkiem podpisania umowy o udzielenie wsparcia na rozpoczecie dziatalnoSci gospodarczej jest
ztozenie przez Uczestnika Projektu nastepujacych zatagcznikow:

e Potwierdzenia zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej wraz z uzyskaniem numerdéw NIP i
REGON, tj. wydruk z CEIDG lub KRS,

e kopii aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/
wraz z potwierdzeniem jego wptywu do ZUS;

e kserokopi¢ zaswiadczenia/umowy o zatozeniu lub posiadaniu konta bankowego, na ktore bedzie
przekazywane wsparcie finansowe;

e aktualny formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis;

e o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje
do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych, pomocy de minimis
z r6znych zrodet i w roznych formach, ktorej wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktora si¢ ubiega,
przekracza rownowarto$¢ w zlotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku wsparcia dziatalnosci
w sektorze transportu drogowego towarow — réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro,
obliczonych wedhug $redniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujacego
w dniu udzielenia pomocy, lub

e os$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimisw roku podatkowym, w ktoérym
uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwodch latach
podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty
udzielajace pomocy;

e os$wiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych §rodkéw publicznych, w tym zwlaszcza ze
srodkow Funduszu Pracy, PFRON, srodkow oferowanych w ramach PO WER, RPO WP 2014-
2020, Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020, na pokrycie tych samych wydatkow
zwiazanych z podjeciem oraz prowadzeniem dzialalnos$ci gospodarczej;

e zgoda wspotmatzonka na zaciggniecie przez matzonka (uczestnika projektu) zobowigzan
wynikajagcych z zawarcia uméw o wsparcie finansowe, dotyczy Uczestnikow Projektu
pozostajacych w zwiazku malzenskim, w ktérym obowigzuje ustawowa wspolnos¢ majatkowa.
W  przypadku rozdzielnosci majatkowej nalezy przedlozy¢ wypis aktu notarialnego
dokumentujacego umowe majatkowa/orzeczenie sadu.

e Zaswiadczenia/certyfikatu ukonczenia Wsparcia w zakresie ushug szkoleniowych w ramach
Projektu (jesli z Uczestnikiem Projektu zostala zawarta umowa o udzielenie tego wsparcia).

3. W umowie o udzielenie wsparcia na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej Uczestnik Projektu
zobowigzuje si¢ w szczegolnosci do:

1)

2)

3)

4)
5)

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zatozonej ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
na zasadach okre$lonych w ustawie Prawo przedsigbiorcow,

nieprzerwanego prowadzenia i utrzymania dzialalno$ci gospodarczej przez minimalny okres 12
miesieccy od dnia jej rozpoczecia (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS) pod rygorem
zwrotu §rodkow, przy czym do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w
jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego (minimalny
okres 12 miesigcy nie moze wykracza¢ poza okres trwania projektu nie dluzej niz okres trwania
projektu ,,Twoja szansa na wilasny biznes!”),

niezawieszania dziatalno$ci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia wskazanego jako
data rozpoczgcia dziatalnosci w CEIDG albo KRS,

poddania si¢ kontroli prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, w tym zachowania okresu trwatosci,
zatrudnienia pracownikow zgodnie z treScig biznesplanu (dotyczy Uczestnika, ktory zadeklarowat w
Formularzu Rekrutacyjnym i biznesplanie utworzenie dodatkowego miejsca pracy),
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6) dostarczania za kazdy miesigc prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej objetej umowa miesige (przez
okres minimum 12 miesigcy) potwierdzenia optacania przez uczestnika projektu EFS sktadek ZUS.

§9

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umoéw o udzielnie wsparcia

1. Uczestnik Projektu, ktoremu udzielona zostatlo wsparcie finansowe, ma obowigzek ustanowienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowo udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczeji wsparcia pomostowego.

2. Zabezpieczenie zwrotu otrzymanego wsparcia jest sktadane przez Uczestnika Projektu na
podstawie umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczgcie dzialalnosci gospodarczej,
stanowiac jednoczesnie warunek do wyptaty kwoty Dotacji i wsparcia pomostowego.

3. Zabezpieczenie udzielane jest w dwoch formach:

1) obligatoryjnie w formie weksla wlasnego in blanco (sktadanego wraz z deklaracjg)

2) oraz w drugiej formie — zaproponowanej przez Uczestnika Projektu i zaakceptowanej przez
SWP:

a) porgczenia co najmniej dwoch osob fizycznych lub prawnych zaakceptowanych przez SWP lub
b) hipoteki na nieruchomos$ci wiasnej lub osoby trzeciej do kwoty wskazanej przez SWP, pod
warunkiem, ze nieruchomos$¢ nie jest obcigzona innymi hipotekami w stopniu, ktory uniemozliwi
ustanowienie zabezpieczenia w wysokosci zwrotu przyznanych s$rodkow wraz z odsetkami
ustawowymi oraz pod warunkiem ztozenia w akcie notarialnym o§wiadczenia o zrzeczeniu si¢
prawa do cofnigcia wniosku o wpis hipoteki w ksigdze wieczystej lub

c¢) blokady $rodkoéw na rachunku bankowym na okres do 18 miesiecy w kwocie wskazanej przez
SWP lub

d) gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach lub

e) aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika (Uczestnika Projektu lub osoby
trzeciej).

4. W przypadku Uczestnika Projektu pozostajacego w zwigzku malzenskim, jesli obowiazuje
ustawowa wspolnos¢ majatkowa, wymagana jest zgoda wspotmatzonka na ztozenie zabezpieczenia
1 zawarcie umowy w postaci ztozenia O§wiadczenia o zgodzie na zaciggnigcie przez malzonka
0sob fizycznych zobowigzan wynikajacych z umowy o udzielenie wsparcia finansowego na
rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej (zalacznik nr 8). Jezeli nie obowiazuje ustawowa wspolnosé
majatkowa, Uczestnik Projektu ma obowigzek to udokumentowac.

5. Propozycje zabezpieczenia, o ktorym mowa powyzej Uczestnik wskazuje w formularzu
rekrutacyjnym, a nastepnic we wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczgcie
dziatalnosci gospodarczej. Forma zabezpieczenia podlega wstepnej akceptacji w ramach oceny o
przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej. Przed podpisaniem
umowy o udzielnie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Uczestnik
Projektu zobowigzany jest do dostarczenia do Biura Projektu SWP okre§lonych przez SWP
dokumentow lub informacji dotyczacych proponowanej formy zabezpieczenia (takich jak np.
zaswiadczenia potencjalnych porgczycieli o zarobkach/dochodach, potwierdzenie posiadania
srodkow finansowych na rachunku bankowym, itp.), w oparciu o ktére SWP podejmuje ostateczna
decyzje co do akceptacji danej formy zabezpieczenia. W razie braku akceptacji Uczestnik Projektu
ma obowiazek przedstawienia innych propozycji zabezpieczenia. Nieprzedstawienie propozycji
zabezpieczenia, ktora zostanie zaakceptowana przez SWP, skutkuje odmowa udzielenia wsparcia
na rozwoj przedsigbiorczos$ci.

6. W przypadku gdy zabezpieczenie jest ustanawiane przez osoby trzecie i dotyczy majatku
wspolnego matzonkow do udzielania zabezpieczenia potrzebna jest zgoda malzonka osoby
sktadajacej oswiadczenie o zabezpieczeniach, dokonana w formie pisemnej w miejscu i w sposob
uzgodniony z przedstawicielem SWP.

7. Zabezpieczenie nalezy ustanowi¢ w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy o udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej, pod rygorem odstgpienia przez SWP od tej
umowy.
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8. Zabezpieczenie jest zwracane Uczestnikowi Projektu po potwierdzeniu nieprzerwanego
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w wymaganym okresie (na podstawie informacji zawartych
w CEIDG albo KRS) i po calkowitym rozliczeniu udzielonego Wsparcia Finansowego.

9. Wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem, utrzymaniem lub zwolnieniem zabezpieczenia ponosi
Uczestnik Projektu.

§10
Wyplata Dotacji

SWP wyplaca srodki Dotacji jednorazowo w kwocie 23.050 zt po zawarciu z Uczestnikiem Projektu
umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej i zlozeniu
zabezpieczeniana rachunek bankowy Uczestnika Projektu wskazany w ww. umowie w ciagu 14 dni.

W przypadku, gdy opéznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od SWP,
Uczestnikowi Projektu nie przystuguje prawo zadania odsetek za opoznienie.

§11
Wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe udzielane jest w celu zapewnienia trwalosci i1 ciaglosci realizowanego
przedsiewzigcia.

Ostateczna decyzje o wysokosci Wsparcia Pomostowego i1 okresie, przez ktory bedzie ono
wyptacaneUczestnikowi Projektu, podejmuje Komisja Oceny Wnioskow na podstawie wniosku
Uczestnika Projektu.

SWP podpisuje z Uczestnikiem Projektu Umowe o udzieleniewsparcia pomostowego (zalacznik nr 9do
niniejszego Regulaminu),ktéra okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz stanowi
podstawe wyptacenia srodkéw. Umowa ta nie moze by¢ zawarta przed Umowa o udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku przyznania Uczestnikowi Projektu Wsparcia Pomostowego w wysoko$ci nizszej niz
wnioskowana lub na okres krétszy niz wnioskowany, Uczestnik Projektu jest zobowiazany do ztozenia w
SWP, przed zawarciem Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego, zaktualizowanego harmonogramu
rzeczowo-finansowegostanowigcego zatacznik do wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego).
Uczestnicy Projektu uprawnieni sg do przeznaczenia Wsparcia Pomostowego wylacznie na pokrycie
obowiagzkowych sktadek ZUS i innych wydatkoéw biezacych w kwocie netto (bez podatku VAT).

Srodki objete wsparciem moga byé przeznaczone na wydatki okreslone we wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego lub inne biezace wydatki, niezbgdne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nie
wykazane wcze$niej we wniosku. Wydatki te zostang rozliczone przez SWP pod warunkiem, ze dotycza
wylacznie kosztow biezacych zwigzanych z dziatalno$cia gospodarcza, ktdére moga podlega¢ finansowaniu
ze Wsparcia Pomostowego.

Wsparcie Pomostowe wyptacane jest miesigcznie, za kazdy miesigc prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Wsparcie Pomostowe za pierwszy miesigc jest wyptacane do konca miesigca kalendarzowego, w ktorym
zostata zawarta umowa o udzielenie wsparcia pomostowego, a gdyby to byto niemozliwe — do 5-ego dnia
nastepnego miesigca kalendarzowego, pod warunkiem uprzedniego ustanowienia przez Uczestnika
Projektu zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 9. Wsparcie Pomostowe za kolejne miesigcejest wyptacane
kazdorazowo do konca miesigca kalendarzowego. Wyptata ostatniego Wsparcia Pomostowego zostanie
dokonana do konca miesigca, w ktorym Uczestnik Projektu dokonat catkowitego i nalezytego rozliczenia
przyznanego wsparcia.

Warunkiem wyplaty Wsparcia pomostowego za dany miesigc jest przedlozenie przez Uczestnika Projektu
potwierdzenia optacenia sktadek ZUS zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig za dany miesigc.SWP jest
uprawnione do wstrzymania wyplaty Wsparcia Pomostowego za dany miesigc do czasu przedstawienia
takiego potwierdzenia. Jezeli w pierwszym miesigcu prowadzenia dziatalno$ci Uczestnik Projektu nie ma
obowiazku uiszczenia sktadek ZUS, powyzszy obowigzek nie obejmuje tego miesiaca.
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Wsparcie pomostowe podlega rozliczeniu w okresach kwartalnych.

Rozliczenie wsparcia pomostowego polega na tym, ze w okresie korzystania ze Wsparcia Pomostowego,
kazdorazowo po uplywie okresu 3 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, Uczestnik Projektu
jest zobowiazany do przedstawienia SWP zestawienia poniesionych wydatkéw ze Wsparcia Pomostowego
(biezacych kosztéw zwigzanych z dziatalnosciag gospodarcza) ze wskazaniem: rodzaju/przedmiotu
wydatku, podmiotu, na rzecz ktérego wydatek zostal poniesiony, wysokosci wydatku, dokumentu
potwierdzajacego wydatek (np. faktura), daty i kwoty zaptaty. W przypadku nieprzedstawienia takiego
rozliczenia w wymaganym terminie, badZz nie zaakceptowania rozliczenia przez SWP, SWP jest
uprawnione do wstrzymania wyplaty Wsparcia Pomostowego do czasu przedlozenia przez Uczestnika
Projektu nalezytego rozliczenia.

Na zadanie SWP Uczestnik Projektu przedstawi kopie dokumentoéw ksiggowych (faktury, rachunki) wraz
z dowodami zaptaty dotyczacych zakupoéw wymienionych w wyzej wymienionym zestawieniu. SWP ma
takze prawo zada¢ wyjasnien lub odpowiednich uzupetien dotyczacych rozliczenia.

Jezeli Uczestnik Projektu otrzymatl Wsparcie Pomostowe w nizszej kwocie niz maksymalna albo na
krotszy okres niz 12 miesigcy, to w uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest zwigkszenie wartoSci
udzielonego wsparcia lub wydtuzenie okresu (maksymalnie do 12 m-cy), o ile Beneficjent w ramach
przyznanej kwoty dofinansowania na realizacje projektu, bedzie dysponowal oszczgdno$ciami. Taka
zmiana wymaga aneksowania umowy.

Jezeli po ztozeniu przez Uczestnika Projektu rozliczenia Wsparcia Pomostowego za ostatni kwartat okaze
si¢, ze Uczestnik Projektu nie wykorzystal sumy przyznanego Wsparcia Pomostowego na wydatki, ktore
mogg by¢ pokryte z tych kosztow, Uczestnik Projektu jest zobowigzany do zwrotu na rzecz SWP
niewykorzystanej cze$ci wsparcia.

W przypadku, gdy opodznienie w wyplacie Wsparcia Pomostowego wynika z przyczyn niezaleznych
od SWP, Uczestnikowi Projektu nie przystuguje prawo zadania odsetek za opdzniong ptatnosé. W
przypadku wystapienia opdéznien w przekazywaniu ptatnosci, wynikajacych z przyczyn niezaleznych od
SWP, przekraczajacych 14 dni, SWP zobowigzane jest niezwlocznie poinformowa¢ Uczestnika Projektu,
w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

§12
Obowiazek zwrotu wsparcia finansowego

1. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zwrotu wsparcia finansowego otrzymanego w ramach
Projektu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania SWP lub wlasciwego organu kontrolnego
jezeli:

a) bedzie prowadzil dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesigcy, przy czym
do okresu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z
powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego;

b) zawiesi prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j;

c) zlozy niezgodne z prawda o$wiadczenia na etapie ubiegania si¢ o $rodki na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej;

d) nie podda si¢ kontroli prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (odmowi poddania sig
kontroli badz bedzie uchylat si¢ od poddania kontroli);

€) naruszy inne istotne warunki umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej,

f) nie dokona pelnego rozliczenia Wsparcia Pomostowego (w takim wypadku zwrotowi
podlega niewykorzystana czg$¢ wsparcia).

2. Odsetki od $rodkéw, ktére podlegaja zwrotowi, sa naliczane od dnia przekazania Uczestnikowi
Projektu $srodkéw objetych Wsparciem.

3. Jezeli Uczestnik Projektu, ktéry w Formularzu rekrutacyjnym i w biznesplanie zadeklarowat
zatrudnienie pracownikow na podstawie umowy o prace w ciggu 12 pierwszych miesigcy
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 3 miesigcy, nie wywiaze si¢ z tego
zobowigzania w toku obowiazywania umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie
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dziatalno$ci gospodarczej.

§13
Kontrola prawidlowos$ci wykonywania umowy o udzielenie wsparcia finansowego
na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej

1. Uczestnik Projektu, ktory otrzymat Wsparcie, ma obowiazek poddania si¢ kontroli i monitoringowi SWP
oraz innych upowaznionych instytucji, w tym co najmniej jednej kontroli SWPw miejscu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej lub w oparciu o dokumenty dotyczace prowadzonej dziatalnosci (w zalezno$ci
od charakteru prowadzonej dziatalnosci). W ramach kontroli Uczestnik Projektu ma obowigzekw
szczegblnosci:

a) udostepni¢ osobie dokonujacej kontroli wglad w dokumenty zwigzane z prowadzeniem
dziatalno$ci gospodarczej,

b) umozliwi¢ osobom dokonujacym kontroli przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w tym
dostep do siedziby i miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu,

¢) udzieli¢ osobom dokonujagcym kontroli informacji i wyjasnien dotyczacych prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej.

2. SWP kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy na otrzymanie Dotacji w okresie 12 miesi¢cy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. fakt nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez Uczestnika Projektu przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy.

3. W ramach kontroli SWP weryfikuje okoliczno$ci zwigzane z prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarcze;j.
Sprawdzeniu podlega np.:

a) czy jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewzigcia (np. ksiega przychodow i rozchodow),

b) czy sg odprowadzane sktadki do ZUS,

¢) czy sa dokonywane rozliczenia z US,

d) czy sg zawierane umowy z klientami,

e) czy wyciagi bankowe potwierdzaja dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej
dziatalnosci,

f) czy jest prowadzona strona internetowa dziatalno$ci gospodarcze;,

g) czy Uczestnik Projektu zatrudnia pracownikow, itp.

4. Uczestnik projektu jest zobowigzany w ciggu 12 pierwszych miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze] zatrudni¢ pracownika na umowe o pracg¢ przez okres co najmniej 3 miesiecy zgodnie z
deklaracjg zawartag w formularzu rekrutacyjnym i biznesplanie oraz, w celu potwierdzenia spetnienia tego
obowiazku,przedtozy¢ do SWP potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopi¢ umowy o prace
zawartej z pracownikiem.

§14
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin jest podany do publicznej wiadomos$ci przez zamieszczenie w siedzibie SWPoraz na
StronieProjektu (www.swp.gda.pl w zaktadce,,Twoja szansa na wlasny biznes!”).

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia na Stronie Projektu www.swp.gda.pl (zaktadka
., Iwoja szansa na wiasny biznes!”).

3. W wypadku zmian Regulaminu Iub zatacznikéw do Regulaminuwchodza one w zycie z dniem ogloszenia
na Stronie internetowejProjektu www.swp.gda.pl (zaktadka ,, Twoja szansa na witasny biznes!”).

4. Zalaczniki do niniejszego regulaminu stanowig jego integralng czgs¢:
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1) Wzor wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarcze;j.

2) Wzor wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

3) Wzor biznesplanu.

4) Wzor harmonogramu realizacji zaplanowanych dziatan.

5) Karta oceny formalnej wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego.

6) Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

7) Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

8) Wzbér umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

9) Wzo6r umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

10) Wz6r umowy o udzielnie wsparcia w postaci ustug szkoleniowych.

11) Wzor oswiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwlaszcza ze
srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach PO WER oraz $rodkow
RPO WP 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalno$ci gospodarcze;.

12) Wzor o$wiadczenia matzonka o zgodzie zaciggnigcie przez Uczestnika Projektu zobowigzan
wynikajacych z umowy o przyznanie wsparcia finansowego.

13) Wzor o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku malzenskim lub w ustroju wspolnosci majatkowe;j
matzenskie;j.

14) Wzér o$wiadczenia o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktorym uczestnik projektu przystepuje
do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych, pomocy de minimis z réoznych
zrodet 1 w réznych formach, ktorej warto$¢ brutto tagcznie z pomoca, o ktoérg si¢ ubiega, przekracza
rownowartos¢ w zlotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku wsparcia dziatalno$ci w sektorze
transportu drogowego towaréw — rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedhug
sredniego kursu oglaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujacego w dniu udzielenia
pomocy.

15) Wzér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktorym
uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach podatkowych.

16) Formularz informacji przedstawianych przez uczestnika projektu ubiegajacego si¢ o pomoc
de minimis.
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