*

Fundusze A TR urzap MArsZALKOWSKI . . **ox
Europejskie woye\v()ouwl POMORSKIEGO Unia Europejska 4

Europejski Fundusz Spoteczny Pk

Program Regionalny

* ot

ZAPYTANIE OFERTOWE
na przeprowadzenie Warsztatow praktycznej obstugi kopmputera z Interenetem dla uczestnikdéw
projektu pt.: ,System Aktywizacji Spoteczno-Zawodowej w Gdarisku — komponent ustug
spotecznych”.

. Nazwa i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie ,,Wolna Przedsiebiorczos¢” Oddziat Terenowy w Gdansku, ul. Piekarnicza 12A,
80-126 Gdansk, NIP: 583-10-20-427, REGON: 190910690, tel. 58 350 51 40.

1. Okreslenie trybu zamdéwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z szczegdlnymi warunkami realizacji
zamowien publicznych udzielonych zgodnie z zasadg rozeznania rynku okreslong w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020".

IR Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci zamoéwienia

1. Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie Warsztatow praktycznej obstugi komputera z
Internetem dla uczestnikdw projektu pt.: ,System Aktywizacji Spoteczno-Zawodowej w

Gdarisku — komponent ustug spotecznych”.

2. Projekt ten jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego 2014-2020 Dziatania: 06.02 ,,Ustugi Spoteczne” Poddziatania 06.02.01
,Rozwdj ustug spotecznych — mechanizm ZIT”, wspdétfinansowanego ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Zakres ustug obejmuje:

a. Wsparcie na rzecz Uczestnikdow Projektu realizowane bedzie zgodnie z Indywidualng
Sciezkg Reintegracji (ISR) dla Uczestnikéw Projektu.

b. Rodzaj wsparcia w postaci Warsztatow praktycznej obstugi komputera jest indywidualnie
dostosowany do potrzeb kazdego uczestnika. Udziat w Warsztatach oséb wykluczonych
cyfrowo (osoby starsze, seniorzy) pozwoli na nabycie podstawowych umiejetnosci
dotyczacych obstugi komputera i korzystania z Internetu w zyciu codziennym. Udziat w
zajeciach ma na celu wzmocnienie motywacji uczestnika do dalszej pracy nad sobag,

zwiekszenie pewnosci siebie i wilasnych umiejetnosci, poprawe umiejetnosci
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rozwigzywania pojawiajgcych sie problemdéw oraz widoczng poprawe w funkcjonowaniu
spotecznym uczestnika.
. Wykonawca zapewni podmiotowy i czynny udziat Uczestnika Projektu w realizowanym
Warsztacie praktycznej obstugi komputera z Internetem dla osiggniecia celu projektu w
jak najszerszym zakresie.
. Wsparcie realizowane bedzie dla Uczestnikéw projektu w postaci zaje¢ realizowanych w
niewielkich grupach (do 7 osdb starszych, senioréw), pod warunkiem ze wsparcie to
realizuje cel projektu dla kazdego z uczestnikdw wsparcia.
. Liczba godzin Warsztatéw praktycznej obstugi komputera z Internetem to 24 h dla 2 grup
(tacznie 48h). Program Warsztatow , ze wzgledu na udziat w szczegdlnosci oséb starszych,
senioréw, musi obejmowacé nastepujace zagadnienia:

e Cwiczenia na klawiaturze i éwiczenia z myszka.

e Tworzenie plikéw i folderdw.

o Korzystanie z Internetu — pierwsze kroki.

e Przegladanie stron internetowych i komunikacja.

e Poczta elektroniczna — zaktadanie konta e-mail, wysytanie i odbiér wiadomosci.

e Korzystanie z komunikatoréw (m.in. Skype, Gadugadu).

e Wgrywanie zdje¢ do komputera i kopiowanie danych z/na pendrive.

o Wykorzystywanie ogdlnodostepnych programoéw graficznych do obrébki zdjec.

e Podstawy obstugi edytora tekstu.

e Pianie pism i tworzenie prostych zestawien.

e Bezpieczna obstuga konta bankowego online.

e Utrzymywanie i rozwijanie relacji z bliskimi za posrednictwem sieci.

e Bezpieczenstwo w sieci.

e Wyszukiwanie informacji o towarach, ustugach.

e Dokonywanie rezerwacji online.

e Zakupy online.

e Umawianie wizyt do lekarzy przez Internet.

o Korzystanie ze szkolen online.

o Woyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem zainteresowan, platformy z zasobami

do nauki dla dorostych.
e Telefonowanie i prowadzenie rozmowy przez Internet (np. wideo rozmowy,
rozmowy grupowe, w mediach spotecznosciowych).

e Udziat w grupach dyskusyjnych.
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e Korzystanie z e-administracji (profil zaufany oraz ustugi ePuap).

e Instalowanie oprogramowana lub aplikacji.

f. Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie jedynie za faktyczne godziny
przeprowadzonych Warsztatéw praktycznej obstugi komputera z Internetem.

g. Wykonawca ma obowigzek zapewnienia petnego zaplecza lokalowego i sprzetowego na
potrzeby realizowanych przez siebie Warsztatow praktycznej obstugi komputera z
Internetem. Zaplecze lokalowe (pomieszczenie w lokalizacji na terenie Gdanska: w

szczegdlnosci na terenie dzielnic Stogi, Przerébka) oraz zaplecze sprzetowe (komputery

do wykorzystania w trakcie warsztatéw dla odpowiedniej liczebnosci grupy, podtgczenie
z Internetem, dostep do drukarki) musza zapewniaé¢ optymalng realizacje Warsztatow,
uwzgledniajac wymagania obowigzujacych przepiséw prawa w tym zakresie.

h. Wykonawca bedzie miat obowigzek poswiadcza¢ fakt przeprowadzenia Warsztatéw
praktycznej obstugi komputera z Internetem wraz z ich zakresem tematycznym na
dokumentacji przekazanego przez Zamawiajgcego (w szczegdlnosci w Dzienniku zajec).

i. Wykonawca bedzie miat obowigzek S$cisle wspotpracowaé z Zamawiajgcym, w
szczegblnosci ze specjalistg ds. wsparcia, asystentem, animatorem spotecznosci lokalnej.

j. Doktadne terminy i godziny przeprowadzenia Warsztatéw praktycznej obstugi komputera
z Internetem ustalane beda na biezgco przez Wykonawce z Uczestnikami Projektu,
stosownie do ich potrzeb i mozliwosci i zatwierdzane przez Zamawiajgcego.

K. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ oznaczenia graficzne na  wszystkich
przekazywanych materiatach zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi w sprawie promaocji
projektéw Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji.

I. Rekrutacje Uczestnikow Projektu zapewni Zamawiajacy.

4. Wspolny stownik zamowien (CPV):
- 80533200 — 1 Kursy komputerowe,
- 80533100 - 0 Ustugi szkolenia komputerowego.

Pozostate wymagania:
Szczegbtowy zakres oraz warunki wykonania zamdwienia zostang okre$lone w drodze negocjacji
z wybranym Wykonawca. Negocjacje z Wykonawcg dotyczyé bedg m.in. metod i narzedzi pracy,

harmonogramu Warsztatow praktycznej obstugi komputera z Internetem.
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Zamowienie

1. Zamodwienie dotyczy:

a.

V.

Przeprowadzenie Warsztatéw praktycznej obstgi komputera z Interentem dla 2 grup po
max 7 oséb (tgcznie 48h).

Termin wykonania zamdwienia

Zamowienie bedzie realizowane od dnia zawarcia umowy z Wykonawca do dnia 16.12.2022 r.

VI.

Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg tgcznie nastepujace

warunki:

2)

3)

1) sg osobami fizycznymi nieprowadzgcymi badz prowadzgacymi indywidualng

dziatalno$¢ gospodarczg. Dopuszczalne jest przy realizacji zamdwienia postugiwanie sie

osobami trzecimi (np. pracownikami czy zleceniobiorcami, podwykonawcami), jesli osoby

te spetniag wymagania warunkow udziatu w postepowaniu zawarte w pkt. VI.2 i 3.

posiadajg  wyksztatcenie wyzisze lub réwnowaine  uprawnienia/kwalifikacje

(potwierdzone certyfikatami) do przeprowadzenia Warsztatow praktycznej obstugi

komputera z Internetem), w celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca

zatagczy do oferty:

e 7yciorys zawodowy — CV;

o kopie dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie wyzsze lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych uprawnienia/kwalifikacje do przeprowadzenia Warsztatéw
praktycznej obstugi komputera z Internetem;

nie podlegajag wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi — tj. nie sg osobowo lub kapitatowo

powigzani z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

C) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w

linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Ocena spetniania w/w. warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o
dokumenty, w tym oswiadczenia, ztozone w niniejszym postepowaniu metoda ,spetnia” /

,hie spetnia”.

3. Oferty Wykonawcow, ktdérzy nie spetniajg tgcznie powyzszych warunkéw zostang odrzucone
i nie bedg podlegaty ocenie.

VII. Wykaz dokumentdw, jakie przedstawié¢ musi Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca obowigzany jest
dotaczyé do oferty nastepujgce dokumenty (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce):
1) wypis CEIDG (jezeli dotyczy),
2) dokument poswiadczajacy ukonczenie studidw wyzszych lub posiadanie wymaganych
uprawnien trenera warsztatéw.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. W ofercie nalezy wskazaé cene brutto za jedng godzine realizacji ustugi.

2. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

3. Podana przez Wykonawce w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z przeprowadzeniem Warsztatow praktycznej obstugi komputera z Internetem, w tym z
zapewnieniem lokalu i zaplecza sprzetowego, dojazdem, ewentualnym noclegiem, jak
réwniez daniny publicznoprawne (tj. ZUS, podatki) wraz z narzutami Zamawiajgcego, w
przypadku osoby prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg réwniez podatek VAT (jezeli dotyczy).

4. W przypadku wystgpienia btedéw rachunkowych oferta zostanie odrzucona.

5. Cena brutto za jedng godzine swiadczenia ustugi podana przez wytonionego Wykonawce w
formularzu ofertowym bedzie obowigzywata w catym okresie realizacji umowy i nie bedzie
podlegata zwiekszeniu w okresie jej obowigzywania.

6. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktorych cena brutto za jedng godzine swiadczenia ustugi bedzie
przekracza¢ kwote za jedng godzine brutto jaka dysponuje Zamawiajacy zgodnie z wnioskiem

o dofinansowanie Projektu.
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IX. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriéw: cena — 100% (1% =

2.

3.

1 pkt)

Punkty za cene beda obliczone wedtug ponizszego wzoru:

cena oferty brutto za jedng godzine oferty najtanszej

liczba punktéw oferty ocenianej = x 100

cena oferty brutto za jedng godzine oferty badanej
Do oceny zostang dopuszczone oferty spetniajgce warunki wymienione w pkt. VI.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktdry uzyska najwyzszg liczbe punktow
w oparciu o ustalone powyzej kryteria w ramach danej czesci zamdwienia, z zastrzezeniem
punktu VIII.6.

X. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1.

© N o o &

Xi

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na formularzu ofertowym
wedtug wzoru okreslonego zatgcznikiem nr 1 Zapytanie ofertowe.
Oferte nalezy przesta¢ pocztg/kurierem na adres Zamawiajacego lub ztozyé w siedzibie
Zamawiajgcego:

Stowarzyszenie ,,Wolna Przedsiebiorczosc¢”

Oddziat Terenowy w Gdarisku

ul. Piekarnicza 12A

80-126 Gdarisk

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: 6.2.1 — PRZEPRWADZENIE
WARSZTATOW PRAKTYCZNEJ OBStUGI KOMPUTERA Z INTERENTEM

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.10.2022 r. o godz. 15:00.

Za termin ztozenia oferty uwaza sie date jej faktycznego wptywu do Zamawiajgcego.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe do tego uprawniona.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 14.10.2022 r. o godz. 15.15.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

. Dodatkowe postanowienia umowy

W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.
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2. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 2-tygodniowego okresu
wypowiedzenia.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w
kazdym czasie w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie przez Instytucje
Posredniczaca bez prawa do dochodzenia odszkodowania przez Wykonawce.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy ustalane bedzie w oparciu o faktycznie przeprowadzone
godziny Warsztatow.

5. Rachunek/faktura powinna zosta¢ wystawiona nie czesciej niz raz w miesigcu za ustugi
Swiadczone w danym miesigcu. Podstawg wystawienia rachunku/faktury bedzie podpisany
protokot (wskazujgcy prawidiowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin -
miesieczne karty czasu pracy).

6. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 14 dni od dnia przedtozenia rachunku/faktury
za dany okres. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie okreslonym w zdaniu pierwszym
pod warunkiem posiadania srodkédw na koncie Projektu - w przypadku opdznienia w ptatnosci
Wykonawca nie bedzie dochodzit odsetek za czas opdznienia.

7. Wykonawca udziela wsparcia specjalistycznego osobiscie bez mozliwosci powierzenia
wykonania osobom trzecim.

XIl. Procedura odwotawcza

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny. Wykonawcy z tego tytutu nie przystuguja
zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

2. Postepowanie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych w zwigzku z
powyzszym Wykonawcom nie przystuguja zadne srodki ochrony prawnej.

Zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
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